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ОУ   “Св.Св.  Кирил  и  Методий  “ с.  Равда  общ. Несебър                                                                                                                                                                     ул.“Черноморска  “№1              тел./факс  0554 66235
     Утвърждавам:
     Таня Петкова

     Директор:

П  Л  А  Н

за  контролната  дейност

на   Таня  Петкова  Делиатанасова

Директор  на  “ОУ Св. Св. Кирил  и  Методий “ с.Равда общ. Несебър

за  учебната  2023-  2024  година

Контролната дейност на директора  на училището е част от управленския цикъл, наред с планирането на дейностите /стратегическо и оперативно/, организирането на вътрешната училищна среда и на взаимодействието с факторите на социалната среда, управлението на човешките, материални и финансови ресурси на училището. Осъществяваният контрол има потенциала да бъде коректив и гарант за качеството на предлаганото от училището образование. Целта на контролната дейност винаги е свързана с усъвършенстване организацията и повишаване качеството на учебно- възпитателната работа в училище
 І.Обект и предмет на контролната дейност :

 -учебната дейност на учениците и техните учебни резултати;

-учебно-преподавателската /педагогическа, методическа, организационна  и квалификационната/ дейност на учителите и възпитателите;

-работата на административния, медицинския и помощния персонал;

-косвен контрол върху организации, свързани с училищните дейности.

ІІ.Методи на контрол:
-непосредствени наблюдения;

-проверка на документацията, свързана с осъществяването на различните дейности в училище;

-прилагане на единен инструментариум за проверка, регистриране и оценяване на резултатите от дейността на учениците, учителите, възпитателите и административния и помощния персонал.

ІІІ. ОРГАНИЗАЦИЯ НА КОНТРОЛНАТА ДЕЙНОСТ 

Извършва се в съответствие с разпоредбите на Закона за предучилищното и училищното образование, Наредба № 15. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти и Правилника за дейността на училището за учебната 2022/2023 г.

 Директорът контролира

 1. дейностите свързани с обучение, възпитание и социализация в институцията;

 2. дейности, свързани със задържането на подлежащите на задължително обучение деца и/или ученици от институцията,

 3. документите за преместване на децата и учениците, за завършено задължително предучилищно образование, за завършен клас, за степен на образование, 

4. организира ефективното управление на персонала като създава условия за повишаването на професионалната му квалификация и за кариерно развитие на педагогическите специалисти; 

5. контролира правилното попълване и съхраняване на документите; 

6. опазването и обогатяването на материално-техническата база на училището като създава подходяща организация с цел ефективно изпълнение на задълженията;

7. отговаря за спазването и прилагането на държавните образователни стандарти;
 8. спазването на правилника за дейността на училището;

 9. спазването на изискванията за трудовата дисциплина и седмичното разписание; 

10. организацията на учебно-възпитателната работа по отделните учебни предмети чрез посещения в учебни часове; 

11. изпълнението на препоръките към работата на учителите, дадени от експерти от РУО на МОН 

 12. дейността на административния и непедагогическия персонал

 
В хода на проверките и след приключването им ще бъдат изработвани констативни протоколи .Контролната дейност се отразява в "Книга за контрол", а протоколите към нея се съхраняват в класьор.В края на учебната година директорът изработва и представя "Доклад-анализ за проведената контролна дейност през годината"

 
ПЛАН- ГРАФИК НА КОНТРОЛНАТА ДЕЙНОСТ
м.СЕПТЕМВРИ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка

	1
	Проверка на  дейностите по подготовка за откриване на учебната година и спазването на задължителната символика при откриването
	Административен контрол
	Разговори, анализ

	2
	Проверка на осигуреността на учениците с учебници и пособия
	Административен контрол
	Разговори, анализ

	3
	Осъществяване на контрол при попълването на ЗУД в началото  на  учебната година( Контрол и проверка на учебните програми на учебния материал на учителите ,Контрол и заверка на плановете на класните ръководители.
	Административен контрол
	Текущи проверки

	4
	Проверка на книгата за подлежащи на задължително обучение и съответствието и с документите, свързани с преместването на учениците .
	Административен контрол
	Текущи проверки

	5
	Разговори с началните учители по отношение на целодневната организация на обучение I – IV клас  (Проверка на организацията и пълняемостта на групите за ЦОУД.

	Педагогически контрол
	Разговори, анализ 

	6
	Контрол върху доставените безплатни учебници за учениците от I– IV клас и V-VII клас и водената документация за тяхната отчетност
	
	

	7
	Проверка на книгата за инструктажи по безопасност 
	Административен контрол
	 Текущи проверки 


М.ОКТОМВРИ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка


	1
	Проверка на резултатите от входното ниво на учениците по отделните предмети.

	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	2
	Проверка на резултатите от проведените тестове  за училищна готовност с първокласниците
	Педагогически контрол
	Диагностика, анализ 

	3
	Установяване на обхвата на учениците и посещаемост на учебните занятия
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

Анализ 

	4
	Контрол върху работата на учителите с родителите: 

Провеждане на родителски срещи, връзка на училището със семейството, дейността на родителските активи 
	Педагогически контрол
	Наблюдения 

Разговори 

	5
	Проверка на плановете на  методическите обединения и постоянните комисии
	Административен контрол
	Утвърждаване 

	6
	 Проверка дейността на непедагогическия персонал , медицинското лице
	Административен контрол
	Наблюдения 

Разговори

	7
	Проверка на книгата за инструктаж на работниците и служителите по безопасност, хигиена на труда, и на книгите за начален и периодичен инструктаж на децата и учениците.


	
	


М.НОЕМВРИ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка

	
	
	
	

	1
	Проверка на воденето на задължителната училищна документация ,спазване изискванията за периодичност на изпитванията и вписване на оценките в ел.дневник.
	Административен контрол
	 Текущи проверки Наблюдение

	2
	Проверка на дейността на класните ръководители и възпитателите при осъществяването на организираното хранене на учениците
	Административен контрол
	 Текущи проверки Наблюдение

	3
	Проверка на организацията на учебно-възпитателната работа в часовете от ЗУЧ,ИУЧ и ИФЧ

Посещенията на учебните часове на учителите се извършва по график 
	Педагогически контрол
	 Текущи проверки Наблюдение

	4
	Посещения в часовете по  самоподготовка в целодневната организация на обучение.
	Педагогически контрол
	Тематечна  проверка


М.ДЕКЕМВРИ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка

	
	
	
	

	1
	Тематична проверка на работата в  ЦОУД – обхват на учениците,разпределение на учебното време,организация и резултати от работата в групите
	Педагогически контрол
	 Текущи проверки Наблюдение

	2
	Проверка на посещаемостта, организацията и провеждането на часовете по   ЗУЧ /ИУЧ и ФУЧ
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

Наблюдение 

	3
	Контрол върху работата с  ученици срещащи затруднения при  усвояване  на учебния материал  и провеждането на консултациите по учебни предмети 
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	4
	Проверка на входящия и изходящ дневник
	Административен контрол
	Текущи проверки

	5
	Контрол на хигиената в училище и спазване на инструкцията по безопасност на труда от непедагогическия персонал в училище
	
	


М.ЯНУАРИ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка


	1
	Проверка на изпълнението на  периодичност на изпитванията и отразяването им в ЗУД
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 



	2
	Текуща проверка – изпълняване на СФУК при планиране и отчитане на разходите в училището
	Административен контрол
	Текущи проверки

	3
	Проверка на дейността по организиране и провеждане на ДЧФВС и  ДЧ -ЧК
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	4
	Проверка върху провеждането и оценяването на класните работи на учениците по Български език, Математика 
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	5
	 Опазване на материално –техническата база и пэдържане на състоянието на училищната сграда.
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	6
	Спазване на пропускателния режим
	Административен контрол
	Текущи проверки

	7
	 Проверки на дейността  по пожаробезопасност  при  работа с парната инсталация  от  огняра
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	8
	Проверка на работата на ресурсния учител.


	Административен контрол
	Текущи проверки 


 
М.ФЕВРУАРИ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка

	1
	Проверка на изпълнението  за периодичност на изпитванията и отразяването им в ЗУД
	Педагогически контрол
	Текущи проверки

	2
	Текуща проверка – Спазване на изискванията за безопасност на труда,санитарни изисквания
	Педагогически контрол
	Текущи проверки

	3
	Проверка на провеждането и ритмичността на взетите теми в часа на класа по безопасност на движението и ЗБАК
	Педагогически контрол
	Наблюдение, анализ 

	4
	Посещения в часовете от ЦОУД
	Педагогически контрол
	Наблюдение, анализ

	5
	Проверка на училищната документация при  приключване на  І  учебен срок
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	6
	Контрол върху работата на учителите с родителите: 

Провеждане на родителски срещи- информация и анализ на резултатите от обучението през І уч.срок; връзка на училището със семейството, дейността на родителските активи 
	Административен контрол
	Разговори 

	7
	Проверка на книгата за инструктажи по безопасност
	Административен контрол
	Текущи проверки 


М.МАРТ
	1
	Текущи проверки на работата на домакина, помощния персонал 
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	2
	Контрол на дейността на методическите обединения и постоянни комисии 
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	3
	Проверка на дейноста при провеждане на  допълнителния час на класа
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	4
	Посещения в часовете – преподаватели  по предмети   от 1-7 клас


	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	5
	Проверка на задължително взетите теми в ЧК по Гражданска защита, безопасност и аварии 
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	6
	Контрол върху графиците за провеждане на консултации с ученици,  дежурства, 
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	7
	Контрол върху времетраене на учебни часове /седмично раписание.


	Административен контрол
	Текущи проверки 


 
М.АПРИЛ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка

	1
	Проверка състоянието на МТБ и набелязване на мерки за подготовка на същата за новата учебна година. Разширяване и опазване на МТБ и подържане състоянието на училищните сгради.
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	2
	Посещение на учебни часове на учителите за наблюдаване организацията на учебния час по учебни предмети от ИУЧ.
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	3
	Проверки по спазване и изпълнението на седмичното разписание.
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	4
	Проверка на книгата за инструктажи по безопасност
	
	


М.МАЙ
	№
	Дейности
	Вид проверка
	Форми и методи на проверка

	1
	Осъществяване на контрол при провеждането на външно оценяване на учениците от 4  клас
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

	2
	Проверка на дейността на класните ръководители по консултиране на родителите и водене на ЗУД
	Педагогически контрол
	Текущи проверки

	3
	Проверка на резултатите от проведените тестове за изходно ниво на учениците 
	Педагогически контрол
	Текущи проверки 

Тест, анализ 

	4
	Поверказа правилното водене и съхранене на документацията по проекти и програми , по които училището работи.
	
	

	5
	Контрол на подадените заявления за ИУЧ и ФУЧ за следващата   учебна  година
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	6
	Контрол във връзка с връщане на учебниците от II- III клас, които се използват за  повече от една година и документация, свързана с тази дейност.
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	
	
	
	


 
М.ЮНИ/ ЮЛИ
	1
	Проверка на ЗУД свързани с приключване на учебна година.
- издадените свидетелства за завършен начален етап на основната  образователна степен.

	Административен контрол
	Текущи проверки

	2
	Проверка на регистрационните  книги за издадените документи за завършена степен на образование, удостоверения   и съответсвието им  с водената друга задължителна документация 
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	3
	Контрол във връзка с връщане на учебниците от IV- VII клас, които се използват за  повече от една година и документация, свързана с тази дейност.
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	4
	Контрол за провеждане на поправителната юнска сесия и протоколите от нея
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	
	
	
	


МЕСЕЦ  АВГУСТ /СЕПТЕМВРИ
	1
	Осъществяване на контрол при ремонтните дейности.


	Административен контрол
	Текущи проверки

	2
	Контрол на лятното дежурство на учителите и работата на непедагогическия персонал по основното почистване и подготовка на базата за новата учебна година.


	Административен контрол
	Текущи проверки 

	3
	Проверка на готовността за започване на новата учебна година и напуснали и приети ученици в училището през ваканционния период.


	Административен контрол
	Текущи проверки 

	4
	Контрол на издадените документи при движението на учениците през ваканцията.


	Административен контрол
	Текущи проверки 

	5
	Контрол на дейността на временните комисии по подготовка на планове, графици и други материали за началото на учебната година
	Административен контрол
	Текущи проверки 

	6
	Проверка на дейността на екипа по подготовката за тържественото откриване на новата   учебнат  година.


	Административен контрол
	Текущи проверки 


